
Kursangebote 2. Halbjahr 2025

www.njumii.de

UNTERNEHMENSFÜHRUNG, 
KAUFMÄNNISCHES WISSEN

BERATUNG. INFORMATION.

Ich bin  
Annett Hänel

Tel / 0351 4640-211 
Fax / 0351 4640-34211
annett.haenel@hwk-dresden.de

Handwerkskammer Dresden
njumii – Das Bildungszentrum 
des Handwerks
Am Lagerplatz 8 / 01099 Dresden
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Es gelten die Teilnahmebedingungen der Handwerkskammer Dresden unter www.hwk-dresden.de/tb 
Änderungen vorbehalten. Angaben ohne Gewähr. Titelbild: kerkezz/stock.adobe.com

Informieren Sie sich über alle  
kaufmännischen Angebote  
unter www.njumii.de

PERSONAL

NEU: „Agile Führung“ – Leistungspotentiale fördern 25.11. – 26.11.2025 16 UE 510 €

NEU: Brandschutz- und Evakuierungshelfer nach DGUV 205-023 16.09.2025 7 UE 265 €

Changemanagement: Die Rolle der Führungskraft im Veränderungsprozess –  
dem Wandel ein Gesicht geben 

24.09. – 25.09.2025 16 UE 520 €

Effektives Lernen lernen 01.09. – 02.09.2025 TZ ( je 4 UE abends) 8 UE 215 €

Effektive Stressbewältigung – Ihre Werkzeugkiste für mehr Gelassenheit! 23.09. – 24.09.2025 16 UE 470 €

Erfolgreich führen – Führungskraft heute – Grundlagen BZ) 24.10. – 25.10.2025 16 UE 550 €

Erfolgreich führen – Führungskraft heute – Aufbau BZ)  14.11. – 15.11.2025 16 UE 550 €

Führungskräfteseminar – Plötzlich Chef! Vom Mitarbeiter zum Vorgesetzten 19.08. – 20.08.2025 16 UE 520 €

NEU: Führungskräfteseminar – Plötzlich Chef! – Aufbauseminar 16.12. – 17.12.2025 16 UE 520 €

Führungskräftetraining:  
Führungskompetenzen entwickeln – Psychologie im Führungsalltag 

29.10.2025 8 UE 295 €

NEU: Interkulturelle Kompetenz – Migration als Chance – So gelingt die 
Integration neuer Mitarbeiter 

22.10.2025 und 17.12.2025 16 UE 395 €

NEU: Kompetenz trifft Leidenschaft:  
Stärkenorientierte Führung im Handwerk – Workshop

19.09.2025 TZ (vormittags) 
17.11.2025 TZ (nachmittags) 5 UE 181 €

Mitarbeiterbindung als Erfolgsfaktor – Die besten Maßnahmen 04.12.2025 8 UE 275 €

Mitarbeiterbindung als Erfolgsfaktor – Von Zuschüssen bis zu Sachbezügen 12.12.2025 TZ (vormittags) 4 UE 120 €

NEU: Personalmarketing: Grundlagenseminar Employer Branding –  
Entwicklung einer starken und attraktiven Arbeitgebermarke

30.09.2025 8 UE 295 €

Teambuilding – Teamgeist im Unternehmen gezielt fördern 11.12.2025 8 UE 235 €

NEU: Wissenstransfer bei Personalwechsel und -ausfall 04.11.2025 8 UE 295 €

Zeitmanagement und Selbstorganisation 06.11. – 07.11.2025 TZ ( je 4 UE abends) 8 UE 215 €

RECHT UND STEUERN
Arbeitsrecht für Arbeitgeber kompakt:  
Grundlagen und aktuelle Rechtsprechung

24.10.2025 8 UE 275 €

Arbeitsschutz – Aufgaben und Pflichten im Unternehmen Teil I 28.10.2025 8 UE 195 €

Arbeitsschutz – Aufgaben und Pflichten im Unternehmen Teil II –  
Workshop zur praktischen Umsetzung

18.11.2025 8 UE 285 €

Bauvertragsrecht kompakt nach BGB und VOB – Grundlagen für die Praxis 26.09.2025 8 UE 265 €

Betrieblicher Datenschutzbeauftragter – Das Fachkundeseminar BZ) 26.11. – 27.11.2025 16 UE 595 €

Betrieblicher Datenschutzbeauftragter – Das Jahresupdate (online) 05.11.2025 7 UE 285 €

Betriebsübergabe kompakt – Planung und Umsetzung praxisnah erklärt BZ) 04.09.2025 TZ (vormittags) 5 UE 125 €

Betriebsübernahme kompakt – Planung und Umsetzung praxisnah erklärt BZ) 18.09.2025 TZ (vormittags) 5 UE 125 €

Einkommenssteuererklärung für Arbeitnehmer 03.12.2025 8 UE 75 €

KI-Kompetenzpflicht 2025 – fit für die Praxis 04.11.2025 TZ (abends, online) 2 h 95 €

Mängelhaftung, Garantie und Produkthaftung –  
Praxisrecht für Unternehmer

25.11.2025 8 UE 215 €

NEU: Meldestellen-Beauftragter nach §15 Abs. 2 HinSchG Teil I:  
Interne Meldestelle für Hinweisgeber Ja gerne, aber WIE?

30.10.2025 TZ (nachmittags) 4 UE 165 €

NEU: Meldestellen-Beauftragter nach §15 Abs. 2 HinSchG Teil II:  
Notwendiges Fachwissen für die Aufgabe als Meldestellenbeauftragter

13.11.2025 TZ (nachmittags) 4 UE 165 €

Nebenberuflich selbstständig – Existenzgründung im Nebenjob 27.11.2025 TZ (abends) 4 UE 95 €

Rechte und Pflichten des GmbH Geschäftsführers 10.10.2025 6 UE 215 €

Steuerrecht kompakt – Aktuelles zur Unternehmensbesteuerung 12.11.2025 8 UE 215 €

Umsatzsteuer kompakt – Praxisworkshop und Update 13.11.2025 8 UE 215 €

SAVE THE DATE
Unternehmerinnenfrühstück  
05.11.2025
Netzwerktreffen Betriebswirte  
12.11.2025
Nachhaltigkeit im Handwerk kompakt –  
Grundlagen, Strategie, Werkzeuge  
27.11.2025, online

Kurstitel Zeitraum Dauer Kosten

*  zzgl. Prüfungsgebühr, Lehrmaterial und Sachkosten bei Bedarf UE (Unterrichtseinheit) i.d.R. entsprechen 8 UE einem Unterrichtstag | TZ (Teilzeit)
Auch als Inhouse Schulung möglich.Seminar in Dresden und auch in BZ) Bautzen, GR) Görlitz, LÖB)  Löbau, RIE) Riesa, WSW)  Weißwasser geplant 



BETRIEBSWIRTSCHAFT

Bilanz kompakt: Bilanzen lesen, verstehen und handeln 21.11.2025 8 UE 225 €

Nachhaltigkeit: Grundlagen und gesetzliche Verordnungen der Kreislaufwirt-
schaft verstehen und umsetzen

11.11.2025 8 UE 210 €

Prozessmanagement für Handwerksunternehmen:  
Effizienz steigern und Wettbewerbsvorteile sichern!

11.09.2025 8 UE 225 €

Qualitätsmanagement – Das Aushängeschild des Unternehmens.  
ISO-Norm 9001:2015 in der betrieblichen Praxis!

02.12. – 03.12.2025 16 UE 495 €

BUCHHALTUNG UND BÜRO

Baulohn intensiv 26.08. – 29.08.2025 32 UE 595 €

NEU: Buchhaltung kompakt für Einsteiger – Fachliche Grundlagen und Grund-
begriffe

25.09. – 26.09.2025 16 UE 335 €

Buchhaltung kompakt: Grundlagenkurs für Anfänger – Einfach und sicher BZ) 20.10. – 24.10.2025 40 UE 595 €

Buchhaltung kompakt: Aufbaukurs – Bilanzierung und Jahresabschluss BZ) 03.11. – 07.11.2025 40 UE 595 €

Effizientes Büromanagement – Das Praxisseminar 08.09. – 09.09.2025 16 UE 335 €

Finanzbuchhaltung mit DATEV Mittelstand Faktura mit Rechnungswesen 01.10. – 02.10.2025 16 UE 395 €

NEU: Finanzbuchhaltung mit Lexware Financial Office Pro – Kompakt 10.11. – 11.11.2025 16 UE 395 €

Finanzbuchhaltung Praxis – Einnahme-, Überschussrechnung für Kleinbetriebe 23.10.2025 8 UE 175 €

Kostenrechnung, Kalkulation und Finanzplanung kompakt 27.11.2025 8 UE 165 €

Lohn- und Gehaltsabrechnung kompakt – Grundlagen der Entgeltabrechnung 16.09. – 19.09.2025 32 UE 595 €

DIGITALISIERUNG UND KÜNSTLICHE INTELLIGENZ (KI)

Digitalisierung: Das papierlose Büro – digital statt analog –  
Chancen und Anforderungen

16.10.2025 TZ (vormittags) 5 UE 95 €

KI Anwendungen Chat GPT & Co. –  
Ihre persönlichen Assistenten im Handwerksbüro 

11.12.2025 8 UE 260 €

KI – Bildergenerierung wirkungsvoll, innovativ & kreativ im Handwerk nutzen 17.09.2025 8 UE 260 €

NEU: KI Chatbots in der Kundenkommunikation –  
Von der Konzeption bis zur Umsetzung 

06.11.2025 8 UE 260 €

NEU: KI im Handwerksalltag – Rechtliche Anforderungen, Risiken & Lösungen 
01.10.2025 TZ (nachmittags, online)
28.10.2025 TZ (nachmittags)

4 UE
4 UE

165 €
165 €

NEU: KI im Marketing erfolgreich nutzen – Praxisworkshop 23.10.2025 8 UE 260 €

NEU: KI-Tools für Ausbilder und Lehrende effektiv und sicher anwenden 25.11.2025 und 09.12.2025 2 x 4 UE 260 €

MARKETING UND KOMMUNIKATION

NEU: Aufträge statt Angebote! Machen Sie den Unterschied 04.11.2025 8 UE 205 €

Beschwerdemanagement – Ihr Notfallkoffer für schwierige Situationen 09.09.2025 8 UE 295 €

NEU: CANVA - Workshop:  
Kreatives Grafikdesign leicht gemacht, Social Media und mehr 

10.12.2025 8 UE 220 €

Clever kontern und gelassen reagieren –  
die kleine Schule der Schlagfertigkeit BZ) 26.09.2025 8 UE 320 €

Durchsetzungsstark zum Erfolg! Ich mach das, ich kann das! 13.11.2025 8 UE 295 €

Englisch für Handwerker –  
Grundlagen für das tägliche berufliche Miteinander im Handwerk!

02.09. – 23.10.2025 TZ (Di./Do. je 4 UE abends) 64 UE 380 €

Handwerker-Knigge – Professionelles Auftreten beim Kunden BZ) 01.12.2025 8 UE 235 €

NEU: Ja zum NEIN – Wertschätzend und klar Grenzen setzen 24.10.2025 8 UE 320 €

NEU: Motivation durch positive Sprache –  
Wertschätzend und erfolgreich Gespräche führen 

05.11.2025 8 UE 295 €

Professionell kommunizieren – Gesprächskompetenzen erweitern BZ) 12.09.2025 8 UE 320 €

Social Media im Handwerk – Erfolgreich im Social Web –  
Der Praxisworkshop 

12.12. – 13.12.2025 16 UE 350 €

EDV-ANWENDUNGEN UND SOFTWARE

AutoCAD® – 2D Grundlagen intensiv 26.08. – 28.08.2025 24 UE 545 €

AutoCAD® – 2D Aufbaukurs intensiv 24.09. – 26.09.2025 24 UE 545 €

AutoCAD® – 3D Konstruktion intensiv 27.10. – 29.10.2025 24 UE 545 €

AutoCAD® – Mein individuelles Projekt 24.11. – 26.11.2025 24 UE 695 €

BricsCAD® – 2D Grundlagen intensiv 09.12. – 11.12.2025 24 UE 545 €

NEU: IT Sicherheit für Anwender – Praxistraining kompakt 11.09.2025 8 UE 215 €

MS Excel – Grundlagen Tabellenkalkulation 02.09. – 03.09.2025 16 UE 340 €

MS Excel – Aufbaukurs Tabellenkalkulation 20.10. – 21.10.2025 16 UE 340 €

PC-Grundlagen – Computerkurs für berufliche Anwender im Handwerk 22.10. – 23.10.2025 16 UE 340 €

FÜR AUSZUBILDENDE
Brückenkurs – Erfolgreicher Start in die Berufsausbildung –  
"Ready for Take Off" 

06.08. – 08.08.2025 24 UE 125 €

Knigge für Auszubildende – Erfolgreich durchstarten im Betrieb BZ) 22.10.2025 8 UE 165 €

Telefontraining für Auszubildende: „Der Ton macht die Musik!“ 12.11.2025 8 UE 165 €

AUFSTIEGSFORTBILDUNGEN

Geprüfter Fachmann für kaufmännische Betriebsführung (HwO) BZ) RIE) LÖB) GR) 23 Termine 2025
www.njumii.de 296 UE 2.330 €*/

2.680 €*

Geprüfter kaufmännischer Fachwirt (HwO) (online/hybrid)
15.08.2025 – 18.09.2026 TZ 
(Fr. 5 UE abends und Sa. 8 UE) 500 UE 4.650 €*

Geprüfter Betriebswirt (HwO) (online/hybrid)
08.08.2025 – 23.01.2027 TZ  
(Fr. je 5 UE abends, Sa. je 9 UE) 
17.11.2025 – 24.04.2026 

700 UE

700 UE

6.550 €*

6.550 €*

FÜR AUSBILDER

Ausbildereignung nach AEVO – Sprinterkurs BZ) GR) RIE) WSW) 16 Termine 2025, www.njumii.de 54 UE 620 €

Ausbildereignung nach AEVO 12 Termine 2025, www.njumii.de 80 UE 770 €

Auffrischung Ausbildereignung –  
Rechtliche Grundlagen sicher beherrschen BZ) 15.12.2025 8 UE 175 €

Brennpunkt Ausbildung –  
Azubis verstehen und begeistern (Praxisworkshop) BZ) 17.11.2025 8 UE 175 €

Generation Azubi Y/Z – Du mich auch! BZ) 22.09.2025 8 UE 175 €

Leistungsbeurteilung von Auszubildenden –  
zielführend, motivierend, wertschätzend 

10.09.2025 8 UE 175 €

EXISTENZGRÜNDUNG

Existenzgründerseminar: Gründungswissen kompakt von A bis Z
21.10. – 06.11.2025 TZ (Di./Do. je 4 UE abends, online) 
01.12. – 03.12.2025 (Präsenz)

24 UE
24 UE

250 €
250 €

*  zzgl. Prüfungsgebühr, Lehrmaterial und Sachkosten bei Bedarf UE (Unterrichtseinheit) i.d.R. entsprechen 8 UE einem Unterrichtstag | TZ (Teilzeit)
Seminar in Dresden und auch in BZ) Bautzen, GR) Görlitz, LÖB)  Löbau, RIE) Riesa, WSW)  Weißwasser geplant Auch als Inhouse Schulung möglich.


